DIRECTIVES POUR REMPLIR LE FORMULAIRE DE DEMANDE
DE CADRE D’EXPERIENCE

Toutes les sections du formulaire de demande sont obligatoires, a moins quelles ne s'appliquent pas.

A. Expérience dans l'industrie

- Expérience dans l'industrie : Pour étre admissible a titre de cadre d’expérience, vous devez avoir un minimum de
quinze (15) années d'expérience au Canada dans la désignation pour laquelle vous demandez la certification. Votre
expérience sera considérée jusqu’a la date précisée dans votre demande. Lexpérience acquise a I'étranger n'est pas
acceptée.

» Expérience dans la construction domiciliaire : Lexpérience dans le secteur de la construction domiciliaire n'est pas
reconnue pour le volet de cadre d'expérience.

» Sans but lucratif : Tout travail effectué pour des organismes sans but lucratif, des gouvernements, etc. n'est pas
admissible a des crédits au titre de I'expérience, sauf pour les demandes de gestionnaire de projet de maitre d'ouvrage.

- Si le titre de votre poste n'est pas le méme que celui de la désignation professionnelle du Sceau d'or, par exemple
coordonnateur de projet plutét que gestionnaire de projet, vous devez fournir une description de travail ou un résumé
des responsabilités.

B. Compétences connexes en gestion

Si vous possédez de I'expérience dans I'une des autres désignations menant a la certification Sceau d'or, veuillez fournir
les renseignements pertinents sur la liste de projets démontrant les compétences connexes en gestion que vous avez
acquises.

C. Expérience de métier

Si un certificat de qualification professionnelle n'est pas offert dans votre province pour votre métier, vous devez fournir
une lettre d’une tierce partie attestant que vous avez accumulé un minimum de 6000 heures dans le métier afin de
démontrer que vous possédez les compétences équivalentes a celles d'un compagnon certifié. S'il existe un certificat de
qualification professionnelle pour votre métier, vous devez d'abord passer I'examen correspondant au métier avant que
des crédits Sceau d'or ne vous soient accordés au titre d'expérience de métier.

Métiers en construction de routes : Pour les demandes de surintendant dans le domaine de la construction de routes
et grands travaux, un minimum de 6000 heures de conduite d’équipement lourd sera considéré comme |I'équivalent d'un
certificat de qualification professionnelle. En pareil cas, le candidat doit fournir une lettre de son employeur actuel ou
d'un employeur précédent attestant de ce fait.

D. Education et formation
Cours spécialisés de I'industrie (CSI)
Pour que les séminaires, les ateliers et les cours soient considérés admissibles a la certification Sceau d'or, ils doivent étre
essentiellement semblables a ceux énoncés dans le Plan national de cours normalisés du Sceau d'or qui comprend
les 11 sujets suivants :

Vue d’ensemble de l'industrie de la construction Environnement

Droit et contrats de la construction Communications

Gestion des ressources humaines Estimation

Controles des chantiers de construction Planification et établissement des calendriers
Controle des colts de projet et comptabilité Gestion de projet

Sécurité en construction (max. de 5 crédits pour les gestionnaires de projet et les estimateurs et max. de 10 crédits
pour les surintendants)

* Les cours devraient étre des cours de gestion plutét que des cours techniques.

* La durée des cours doit étre indiquée.

*Les cours devraient étre reliés a la désignation que vous souhaitez obtenir.

Veuillez consulter le site Web du Sceau d'or au www.goldsealcertification.com pour obtenir une description des
cours ou séances acceptables. Une liste des cours accrédités est également affichée sur le site Web.
Formule de calcul des crédits de CSI

6 heures d’ateliers/séminaires = 1 crédit (maximum de 10 crédits)
Cours de 30 heures lié a I'industrie = 5 crédits (maximum de 10 crédits par cours)
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E. Lettre de recommandation
Tous les candidats doivent fournir une lettre de recommandation de leur employeur actuel indiquant leur poste au sein de
I'entreprise, le nombre d‘années de travail dans l'entreprise ainsi qu’un bref résumé des fonctions.

Travailleur autonome : Si le candidat travaille de facon autonome depuis plus de cing ans, aucune lettre n'est requise. Si le
candidat est travailleur autonome depuis moins de cing ans, une lettre d’un client est requise.

LISTE DE PROJETS

our démontrer votre expérience, vous devez remplir une liste de projets diiment signée et datée.

« Pour que le Comité d'évaluation des demandes du Sceau d'or puisse approuver votre expérience dans l'industrie, il est
important de fournir une liste de projets qui comprend ce qui suit : une bréve description de vos antécédents de travail;
le nom, I'adresse et le numéro de téléphone de tous les employeurs; les titres de postes et les responsabilités; les projets
auxquels vous avez participé, y compris le nom, la description, la valeur du contrat, I'année et le nom de la personne-
ressource.

+ Pour ce qui est des renseignements sur les projets, vous devez indiquer dans votre liste de projets les principaux
projets auxquels vous avez été associé au cours d'une année donnée en tant que gestionnaire de projet, surintendant,
estimateur ou gestionnaire de projet de maitre d'ouvrage. Vous devez utiliser la liste de projets ci-annexée pour
énumérer les projets. (S'il vous faut plus d’'une page, vous pouvez photocopier la liste de projets au besoin.)

« Il est essentiel de fournir une description claire du projet et des responsabilités dont vous vous étes acquitté au cours
des années. Les titres de poste ne sont pas suffisants car ils ne fournissent pas assez de détails concernant la nature du
poste occupé

» Un minimum d’un projet par année est requis sur la liste.

- Si vous indiquez deux désignations pour un méme projet, par exemple estimateur et gestionnaire de projet, vous
devez répartir le pourcentage de temps travaillé dans chacune des désignations pour le projet en question.

Exemple : Surintendant 90 % + Gestionnaire de projet 10 % OU Estimateur 30 % + Gestionnaire de projet 70 %

RENSEIGNEMENTS GENERAUX

PROCESSUS D’EVALUATION DES DEMANDES

Lesdemandesdoiventétre présentéesal’associationlocale/provinciale dela construction auxfins d'évaluation préliminaire
(la liste des associations locales/provinciales est affichée sur le site Web du Sceau d'or). L'évaluation préliminaire de la
demande est en fait une recommandation au Comité national d'évaluation qui est chargé de I'approbation finale de la
demande.

TRAITEMENT DES FRAIS DE DEMANDE

Les frais de demande sont traités des réception de la demande. Cela ne signifie pas que la demande a été approuvée. En
cas de refus de la demande, tous les frais seront remboursés.

LE SYSTEME DE CREDITS SCEAU D'OR
Pour étre admissible a la certification du Sceau d'or a titre de cadre d'expérience, vous devez obtenir un minimum de 200
crédits, lesquels sont répartis comme suit :
Expérience dans l'industrie : 10 crédits par année documentée (minimum de 15 années = 150 crédits).
Compétences connexes en gestion
1) Toute expérience dans une des autres désignations menant a la certification Sceau d'or :
5 crédits par année, jusqu’a concurrence de 10 crédits par désignation.
ou
2) 30 crédits si vous avez une certification Sceau d’or dans une ou plus d’'une des désignations du Sceau d’or.
* Remarque : Les crédits accordés pour l'expérience et I'éducation dans la premiere demande ne sont pas applicables a des
crédits dans les demandes ultérieures.

Qualification professionnelle ou I'équivalent (le cas échéant) :
20 crédits si vous présentez une demande a titre d'estimateur ou de gestionnaire de projet
30 crédits si vous présentez une demande a titre de surintendant.
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Education et formation (minimum de 25 crédits)
Education : (choisir seulement le niveau d’études le plus élevé que vous avez atteint)

Diplome d’études secondaires 5 crédits
Diplome d'études collégiales liées a I'industrie - technicien ou technologue 25 crédits
Diplome d'études universitaires liées a I'industrie 30 crédits

Formation - Cours spécialisés de I'industrie :
1 crédit pour chaque tranche de 6 heures de séminaires/ateliers (maximum de 10 crédits)
5 crédits pour chaque cours de 30 heures (maximum de 10 crédits par cours)
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la construction

Association 400-75, rue Albert Ottawa (ON) K1P 5E7
canadienne de Tél: (613) 236-9455 Téléc: (613) 236-9526

PROGRAMME DE CERTIFICATION SCEAU D'OR

Formulaire de demande de cadre d’expérience

RENSEIGNEMENTS PERSONNELS

Nom:
(tel gqu'il apparaitra sur le certificat)
Addresse:
Téléphone (Domicile) : (Travail) : (Cellulaire) :
Date de naisance: / / Courriel :

Jour Mois Année

Employeur le plus récent:

Téléphone:

Titre du poste : Dates d’emploi : / / a / /
Jour Mois Année Jour Mois Année
Responsabilités : (veuillez annexer une description de travail ou un résumé des fonctions)
DESIGNATION
Estimateur L] Surintendant L] Gestionnaire de projet ]
Gestionnaire de projet de maitre d'ouvrage (aucune discipline nécessaire) []
DISCIPLINE

1. Entrepreneur général ] 2. Mécanique du batiment ]

3. Electricité L] 4. Construction de routes et grands travaux []

5. Métiers spécialisés (Cochez seulement une case ci-dessous)
Systémes de fondation ] Cloisons séches/acoustiques L]
Paysagement ] Tuile/terrazzo/marbre L]
Béton préfabriqué U Moquette/revétement de sol souple ]
Coffrage a béton ] Peinture L]
Finition de plancher de béton L] Spécialités manufacturées (casiers, persiennes, etc.) L]
Macgonnerie U Acier de charpente ]
Equipement industriel (mécanique) U Acier d'armature ]
Systémes transporteurs U Bardage en métal /plancher de charpente ]
Systéme de protection-incendie U Menuiserie de finition / menuiserie préfabriquée ]
Tolerie (CVCA, distribution d’air) L] Imperméabilisation L]
Controéles (électriques et mécaniques) L] Isolation L]
Plomberie | Toiture ]
Services publics/lignes électriques | Portes, fenétres, vitrage L]
Autre |
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A Expérience dans l'industrie
Minimum de quinze (15) années d’expérience dans la désignation/discipline (I'expérience doit avoir été acquise au Canada).
10 crédits par année d'expérience (Vous devez remplir la liste de projets.)

B Expérience connexe en gestion
Je ne détiens pas de certificat Sceau d'or actuellement, mais j'ai de 'expérience en gestion dans une des désignations
du Sceau d’or suivantes (cochez toutes les cases qui s'appliquent) :

Estimateur L]  Surintendant [] ~ Gestionnaire de projet ]  Gestionnaire de projet de maitre d'ouvrage O]
Coordonnateur de la sécurité []
(Vous devez fournir des détails a cet effet sur la liste de projets.)

ou

Je détiens un certificat Sceau d’or dans la (les) désignation(s) suivantes :

Estimateur L] Surintendant ] Gestionnaire de projet L] Gestionnaire de projet de maitre d'ouvrage []
Coordonnateur de la sécurité []

* Remarque : Les crédits accordés pour l'expérience et I'€ducation dans la premiere demande ne sont pas applicables a des crédits
dans les demandes ultérieures

C Expérience de métier
Toute expérience professionnelle acquise a titre de compagnon dans un métier de la construction pertinent donne droit a des
crédits de certification.

Métier : Certifié:Oui L] Non [

N°de qualification professionnelle : (Vous devez annexer une copie de votre cerrtificat.)

Métiers en construction de routes : Pour les demandes de surintendant dans le domaine de la construction de routes et grands
travaux, un minimum de 6000 heures de conduite d'équipement lourd sera considéré comme I'équivalent d’un certificat de qualification
professionnelle. Le candidat doit fournir une lettre de son employeur actuel ou d'un employeur précédent attestant de ce fait.

D Education et formation

Education formelle

- Annexez une preuve attestant du niveau d'études atteint (non requis pour les études secondaires).
- Dans le cas d'études a I'étranger, veuillez fournir un certificat d’équivalence canadienne.

- La formation en apprentissage n'est pas reconnue dans cette section.

Niveau d’études Nom de I'établissement Progamme d’études terminé Durée et détails
d’enseignement/ Ville
Etudes secondaires Programme général L] Niveau complété
Programme technique L] Complétées en
Etudes collégiales Technicien L] Nbe d'années d’études
(dipléme relié a l'industrie) Technologue L] Complétées en
Autre L]
Etudes universitaires NP d'années d’études
(dipléme relié a l'industrie) Complétées en

Formation - Cours spécialisés de I'industrie (CSI) : Annexez les certificats, les relevés de notes ou toute autre preuve de
réussite. Vous devez indiquer la durée des cours.

Nom du cours et description Etablissement / Organisme Année Durée (heures)
1.
2.
3.
4,
5.
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E Lettre de recommandation de votre employeur le plus récent est annexée. [
Travailleur autonome : Si vous étes travailleur autonome depuis plus de cing ans, aucune lettre n'est requise. Si vous étes travailleur
autonome depuis moins de cinqg ans, vous devez fournir une lettre d’'un client.

F Frais de demande : 300 $ plus la TPS ou TVH applicable pour chaque certificat Sceau d'or.
Cheque payable a 'ACC O] visald MasterCard [

Titulaire de la carte N° de carte
(en lettre moulées)

Date d'expiration / Signature

Désirez-vous un recu? Oui L1 Non []

* Les frais peuvent étre modifiés sans préavis. Numéro d'inscription a la TPS R106844624.
* Le traitement des frais ne signifie pas que la demande a été approuvée. Si la demande est refusée, tous les frais seront remboursés.

POURQUOI DESIREZ-VOUS OBTENIR LA CERTIFICATION SCEAU D’OR?

Perfectionnement personnel [] Demande/exigence de I'employeur []
Améliorer vos possibilités demploi [] Faciliter votre mobilité géographique [
AUTRE L (veuillez préciser)

Ou avez-vous entendu parler du programme Sceau d'or?

LISTE DE VERIFICATION

Vous devez fournir les documents suivants (si applicable) :
« Lettre de recommandation de I'employeur
- Liste des projets signée et datée
- Certificat de qualification professionnelle
« Diplome d'études (copie)
- Copie des certificats de cours spécialisés de I'industrie et durée de chacun
- Paiement de 300 $ plus la TPS ou TVH applicable par certificat

O0O00oo0oo0o

« Formulaire de demande diiment signé (voir ci-dessous)

Signature Date

Veuillez faire parvenir la présente demande a
votre association locale ou provinciale de la construction.
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LISTE DE PROJETS

Veuillez fournir une liste des principaux projets auxquels vous avez été associé pour chaque année a titre de gestionnaire de
projet, de surintendant, d’estimateur ou de gestionnaire de projet de maitre d'ouvrage. (Indiquez au moins un projet pour

chaque année d'expérience.) (Photocopiez la liste au besoin.)

Nom du projet :

Valeur du contrat/sous-contrat en $

Description :

Année:

Employeur :

Titre du poste :

Maitre d’'ouvrage/Entrepreneur principal :

Personne-ressource :

Ne° de téléphone :

Fonctions:

Nom du projet :

Valeur du contrat/sous-contrat en $

Description :

Année:

Employeur :

Titre du poste :

Maitre d'ouvrage/Entrepreneur principal :

Personne-ressource :

Ne° de téléphone :

Fonctions:

Nom du projet :

Valeur du contrat/sous-contrat en $

Description :

Année:

Employeur :

Titre du poste :

Maitre d'ouvrage/Entrepreneur principal :

Personne-ressource :

Ne° de téléphone :

Fonctions:

Nom du projet :

Valeur du contrat/sous-contrat en $

Description :

Année:

Employeur :

Titre du poste :

Maitre d'ouvrage/Entrepreneur principal :

Personne-ressource :

Ne° de téléphone :

Fonctions:

Nom du projet :

Valeur du contrat/sous-contrat en $

Description :

Année:

Employeur :

Titre du poste :

Maitre d'ouvrage/Entrepreneur principal :

Personne-ressource :

Ne° de téléphone :

Fonctions:

signée et daté par le candidat.

Je déclare que les renseignements fournis sont vrais et exacts au mieux de ma connaissance. Cette déclaration doit étre

Signature

Date
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